
Agenda:
Como editar seu conteúdo

Tutorial Moodle



Na tela inicial da 
sala, clique em 
“Ativar edição”
no canto direito 
da tela.



Na tela de configuração 
clique em “Editar” > 
“Editar configurações” 
na agenda da semana 
que pretende modificar.



Para editar as orientações 
da agenda, selecione todo 
o texto de exemplo e digite 
o seu texto
Importante: NÃO copie e 
cole do Word! Se o texto 
de orientações é extenso e 
você deseja copiar, copie 
para o bloco de notas e 
depois copie para a agenda



Para editar as 
atividades, selecione 
todo o texto de exemplo 
e digite o seu texto.
Se o texto da atividade 
é extenso e você 
deseja copiar, copie 
para o bloco de notas e 
depois copie para a 
agenda.



Para editar os detalhes
da atividade, apague cada 
caractere de exemplo
(deixando o último para 
aproveitar a formatação)
e digite a sua descrição
Ao final, apague o caractere 
que você deixou

Texto novo
Letra que “sobra” 
do texto anterior



Se você planejou mais 
atividades do que contém o 
exemplo, copie uma 
atividade de exemplo e cole 
no final da agenda.
Depois, altere os valores, 
conforme as suas 
atividades. É mais 
interessante aproveitar as 
formatações que já estão 
prontas.



Ao final, salve as alterações 
realizadas, clicando em
Salvar e voltar ao curso ou 
Salvar e mostrar

Importante: ao salvar a 
agenda, sempre verifique se 
ela ficou como queria.
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